Xl. TEMPAT PELAKSANAAN

Kegiatan akan dilaksanakan dengan rincian sebagai berikut:

Persiapan kegiatan bertempat di Hotel ElI Royale, JI. Raya Jember KM 7,
Pakistaji, Kec. Babat, Kabupaten Banyuwangi, Jawa Timur

Pelaksanaan Rapat Koordinasi Kearsipan Nasional, Penganugerahan
Kearsipan, Ekshibisi Kearsipan secara luring dilakukan di Hotel El Royale, JI.
Raya Jember KM 7, Pakistaji, Kec. Babat, Kabupaten Banyuwangi, Jawa

Timur



- Penyelesaian Administrasi pekerjaan bertempat di Hotel El Royale, JI. Raya

Jember KM 7, Pakistaji, Kec. Babat, Kabupaten Banyuwangi, Jawa Timur

XIl. JANGKA WAKTU PELAKSANAAN PEKERJAAN (last minute di update)
Jangka waktu persiapan dan pelaksanaan pekerjaan Rapat Koordinasi Nasional

Kearsipan dalam rangka Peringatan Hari Kearsipan Nasional Ke - 52

Tahun 2023 selama 66 (enam puluh enam) hari kalender dengan rincian 46 hari

pra kegiatan utama, 6 hari kegiatan utama, 14 hari pasca kegiatan utama.

Xlll. KRITERIA PENILAIAN DAN KUALIFIKASI PEO

a. Kiriteria Penilaian

Menimbang besarnya lingkup acara, terdiri dari kegiatan berskala nasional

yang akan dihadiri oleh Pimpinan Badan Publik, selayaknya kegiatan ini

dilaksanakan oleh penyedia jasa yang profesional. Penyedia jasa tersebut,

bukan saja memenuhi persyaratan administratif tetapi juga memiliki banyak

pengalaman menyelenggarakan acara yang sejenis di level nasional.
b. Kualifikasi PEO

1)

Penyedia barang/jasa harus memiliki KBLI 82301 (Jasa Penyelenggara
Pertemuan, Perjalanan Insentif, Konferensi dan Pameran (MICE) dan
82302 (Jasa Penyelenggara Event Khusus (Special Event);

Memiliki Nomor Induk Berusaha (NIB) dan ijin usaha kecil;

Memiliki TDUP MICE;

Memiliki NPWP;

Memiliki SPT Tahun 2021 atau 2022;

Penyedia barang/jasa wajib memiliki pengalaman menyelenggarakan
acara sejenis dalam bentuk konferensi, ekhisibisi, pelaksanaan acara
hybrid (luring-daring) berskala nasional (Provinsi Jawa Timur lebih
diutamakan) dibuktikan dengan copy kontrak penyedia barang dan jasa
dan foto kegiatan;

Penyedia barang/jasa memiliki pengalaman berkoordinasi dengan
instansi pemerintah dalam rangka melaksanakan kegiatan berskala
nasional di daerah (Provinsi Jawa Timur lebih diutamakan), terkait
penyelenggaraan event, dibuktikan dengan surat rekomendasi pasca

kegiatan dari instansi pelaksana kegiatan tersebut;



Lampiran

Jadwal Pekerjaan

Rapat Koordinasi Nasional Kearsipan Tahun 2023

Rincian Mar April Mei

Proses lelang v v

Penunjukkan pemenang v

Briefing awal pekerjaan & penyamaan Vv
persepsi

Survei v

Produksi & persiapan v v Vv v

Kegiatan v

Penyusunan laporan

21




